
KULLANIM 

SIRASI
EVRAKLAR MUĞLA-ÖDM İLÇE MEM OKULLAR GÖZETMENLER

1
Tutanak No:1  

(ÖDM'nin Teslim 

Tutanağı)

İlçe MEM'lere, 

evrakların teslimi 

sırasında Muğla-ÖDM 

tarafından 

doldurulacak.

----------------- ----------------- -----------------

2
Tutanak No:2 

(İLÇE'nin Teslim 

Tutanağı)

-----------------

Okullara, evrakların 

teslimi sırasında İlçe 

MEM'ler tarafından 

doldurulacak.

----------------- -----------------

3
EK-2 Form

 (OKUL  Geneli 

Birleştirme Tutanağı)

----------------- -----------------

Evrakların Salon 

Başkanına teslimi 

sırasında 

doldurulacak.    

-----------------

4

EK-1 Form                                        

(Salon Öğrenci Yoklama 

ve Optik Kontrol 

Listesi)

U
Y

G
U

L
A

M
A

 S
IR

A
S
IN

D
A

----------------- ----------------- -----------------

*Salon başkanı 

tarafından doldurulacak.

*Optik form geri 

gönderim zarfına 

konulacak.

5
EK-2 Form

 (OKUL  Geneli 

Birleştirme Tutanağı)

----------------- -----------------

*Evrakların Salon 

Başkanına  geri 

toplanması sırasında 

doldurulacak.  

   *ÖDM'ye 

gönderilmek üzere İlçe 

MEM'lere teslim 

edilecek.

-----------------

6
EK- 3 Form                                   

(iLÇE Geneli 

BirleştirmeTutanağı)

-----------------

* İlçe MEM'ler tarafından 

doldurulacak.

* Muğla ÖDM'ye elden 

teslim edilecek.

----------------- -----------------

7
Tutanak No:3 

(İLÇE'ye Teslim 

Tutanağı)

-----------------
Okulların, evrak teslimi 

sırasında İlçe MEM'ler 

tarafından doldurulacak.

----------------- -----------------

8
EK-4 Form                           

(ÖDM Birleştirme 

Tutanağı)

Muğla-ÖDM tarafından 

doldurulacak.
----------------- ----------------- -----------------

9
Tutanak No:4 

(ÖDM'ye  Teslim 

Tutanağı)

İlçe MEM'lerin, evrak 

teslimi sırasında 

Muğla-ÖDM 

tarafından 

doldurulacak.

----------------- ----------------- -----------------

U
Y

G
U

L
A

M
A

Ö
N

C
E
S
İN

D
E

U
Y

G
U

L
A

M
A

S
O

N
R

A
S
IN

D
A

BİRİMLERİN DOLDURACAĞI TUTANAK VE EK'LER
(EVRAKLAR KULLANIM SIRASINA GÖRE SIRALANMIŞTIR)

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



Eğitim Öğretim Yılı Uyg. Tarihi

Uygulama Türü Uyg. Saati

İlçe Adı İlçe Kodu

Sınıf Dönem

Ders

Kurum sayısı

Öğrenci sayısı

SINAV EVRAKI ADET

Soru Kitapçığı Sayısı

Optik cevap formu

EK-1 Form

EK-2 Form

EK-3 Form

TUTANAK-2

TUTANAK-3

…………………….. ……………….

Ölçme Değerlendirme Merkezi Sorumlusu İlçe Sınav Komisyonu Başkanı

İLÇE'nin Teslim Tutanağı

İLÇE'ye Teslim Tutanağı

                                                                           …/…/20..

TESLİM EDEN TESLİM ALAN

TOPLAM

Okul Geneli Birleştirme Tutanağı

A-GRUBU ve B-GRUBU  soru kitapçıkları eşit sayıdadır.

AÇIKLAMA

Her salon için birer tane yedek optik cevap formu vardır.

Salon Öğrenci Yoklama ve Optik Kontrol Listesi

İlçe Geneli Birleştirme Tutanağı

T.C.
MUĞLA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü

İL GENELİ HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

TUTANAK
(Tutanak No:1 - Uygulama Evrakı  ÖDM'nin Teslim Tutanağı)

HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

İlimiz genelinde resmi ortaöğretim kurumlarında 9.sınıf düzeyinde öğrenim gören öğrencilere yönelik olarak

Müdürlüğümüz tarafından .../.../20.. tarihinde yapılacak olan HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASINA ait olmak üzere,

aşağıdaki tabloda belirtilen sayılardaki oturum evrakının tam ve eksiksiz şekilde İlçe Ölçme Değerlendirme Komisyonuna

teslim edildiğine dair işbu tutanak, iki nüsha düzenlenerek birlikte imza altına alınmıştır.

RESMİ ÖZEL

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



Eğitim Öğretim Yılı Uyg. Tarihi

Uygulama Türü Uyg. Saati

Okul Adı Okul  Kodu

Sınıf Dönem

Ders

SINAV EVRAKI ADET

Soru Kitapçığı Sayısı

Optik cevap formu

Sınav uygulama esasları

EK-1 Form

EK-2 Form

İlçe Sınav Komisyonu Başkanı Bina Sınav Komisyonu Başkanı

AÇIKLAMA

A-GRUBU ve B-GRUBU  soru kitapçıkları eşit sayıdadır.

Her salon için birer tane yedek optik cevap formu vardır.

…………………….. ……………….

                                                                           …/…/20..

TESLİM EDEN TESLİM ALAN

Sınava dair açıklamalar

Salon Öğrenci Yoklama ve Optik Kontrol Listesi

İlimiz genelinde resmi ortaöğretim kurumlarında 9.sınıf düzeyinde öğrenim gören öğrencilere yönelik olarak

Müdürlüğümüz tarafından .../.../20.. tarihinde yapılacak olan HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASINA ait olmak üzere,

aşağıdaki tabloda belirtilen sayılardaki oturum evrakının tam ve eksiksiz şekilde Bina Sınav Komisyonuna teslim edildiğine

dair işbu tutanak, iki nüsha düzenlenerek birlikte imza altına alınmıştır.

Okul Geneli Birleştirme Tutanağı

T.C.
……….. KAYMAKAMLIĞI

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

İL GENELİ HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

TUTANAK
(Tutanak No:2 - Uygulama Evrakı İLÇE'nin Teslim Tutanağı)

HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



Eğitim Öğretim Yılı Uyg. Tarihi

Uygulama Türü Uyg. Saati

Okul Adı Okul  Kodu

Sınıf Dönem

Ders

SINAV EVRAKI ADET

Geri Gönderim Paketi

EK-2 Form

Optik Formlar ve Salon Öğrenci  yoklama listesinin bulunduğu zarflar

Okul Geneli Birleştirme Tutanağı

Bina Sınav Komisyonu Başkanı İlçe Sınav Komisyonu Başkanı

                                                                           …/…/20..

TESLİM EDEN TESLİM ALAN

………………. ……………….

İlimiz genelinde resmi ortaöğretim kurumlarında 9.sınıf düzeyinde öğrenim gören öğrencilere yönelik olarak,

Müdürlüğümüz tarafından .../.../20.. tarihinde yapılacak olan HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASINA ait olmak üzere,

aşağıdaki tabloda belirtilen sayılardaki oturum evrakının tam ve eksiksiz şekilde İlçe Ölçme Değerlendirme Komisyonuna

teslim edildiğine dair işbu tutanak, iki nüsha düzenlenerek birlikte imza altına alınmıştır.

AÇIKLAMA

T.C.

……….. KAYMAKAMLIĞI

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

İL GENELİ HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

TUTANAK
(Tutanak No:3 - Uygulama Evrakı İLÇE'ye  Teslim Tutanağı)

HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



Eğitim Öğretim Yılı Uyg. Tarihi

Uygulama Türü Uyg. Saati

İlçe Adı İlçe  Kodu

SINAV EVRAKI ADET

Geri Gönderim Paketi

EK-2 Form

EK-3 Form

Okul Geneli Birleştirme Tutanağı

                                                                           …/…/20..

TESLİM EDEN TESLİM ALAN

…………………….. ……………….

İlçe Sınav Komisyonu Başkanı Ölçme Değerlendirme Merkezi Sorumlusu

İlçe Geneli Birleştirme Tutanağı

İlimiz genelinde resmi ortaöğretim kurumlarından 9.sınıf düzeyinde öğrenim gören öğrencilere yönelik olarak,

Müdürlüğümüz tarafından .../.../20.. tarihinde yapılacak olan HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASINA ait olmak üzere,

aşağıdaki tabloda belirtilen sayılardaki oturum evrakının tam ve eksiksiz şekilde Muğla ÖDM'ye teslim edildiğine dair işbu

tutanak, iki nüsha düzenlenerek birlikte imza altına alınmıştır.

AÇIKLAMA

Optik Formlar ve Salon Öğrenci  yoklama listesinin bulunduğu zarflar

HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

T.C.

MUĞLA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü

İL GENELİ HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

TUTANAK
(Tutanak No:4- Uygulama Evrakı ÖDM'ye  Teslim Tutanağı)

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Dönem

İmza

Adı-Soyad

Okul No

Toplam Mevcut

Katılan Sayısı

Katılmayan Sayısı

2) Listede ismi olmayan öğrenci varsa listenin en altına ekleyerek, yedek optik form kodlanmalı ve yedek kitapcık kullanılmalıdır.

4) Bu yoklama listesi, optik formların üzerinde geri gönderim zarfına bırakılmalıdır.

GÖZETMEN ÖĞRETMEN

.../.../20..

KİTAPÇIK 

TÜRÜ

T.C.

MUĞLA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü

SALON ÖĞRENCİ YOKLAMA VE OPTİK KONTROL LİSTESİ (EK-1 Form )

Uyg. TarihiEğitim ve Öğretim Yılı

Uyg. SaatiHAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

Sınıf

 Müdürlüğü

Uygulama Türü

İlçe Adı

Okul Kurum Kodu

1) Katılmayan öğrencilerin  imza sütununa GİRMEDİ ifadesi yazılmalıdır. 

3) Katılan her öğrenci bilgilerini doğru ve eksiksiz doldurmalı, bu çizelgeyi tükenmez kalemle imzamalıdır.

Sıra 

No
ÖĞ. UYG. NO ADI SOYADI Cinsiyet Öğrenci İmzası

AÇIKLAMALAR:

Okul Adı

Ders

Sınıf-Şube

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



SIRA 

NO
ADI

UYG. 

GİRECEK 

ÖĞRENCİ 

SAYISI

UYG. 

GİREN 

ÖĞRENCİ 

SAYISI

Teslim Aldım 

(imza)
Saat

Teslim 

Ettim 

(imza)

Saat

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

BİNA SINAV KOMİSYONU

…/…/20..

Üye

…………………………..

…………………………..…………………………………. …………………… ………………………

TOPLAM

1. Bu tutanağın aslı Muğla Ölçme Değerlendirme Merkezi'ne  teslim edilmek üzere İlçe Sınav Komisyonuna verilecektir. 

Fotokopisi Okul Müdürlüğünde muhafaza edilecektir.

AÇIKLAMALAR:

Başkan Üye Üye

…………………………………. ……………………… ………………………

GÖZETMEN ÖĞRETMEN

GÖZETMEN 

ÖĞRETMENİ

N BRANŞI

ADI-SOYADI

UYGULAMA EVRAKINI

T.C.
…………. .KAYMAKAMLIĞI

………. Lisesi  Müdürlüğü

İL GENELİ HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

 OKUL GENELİ BİRLEŞTİRME TUTANAĞI (EK-2 Form )

SINAV SALONU

Eğitim Öğretim Yılı

Uygulama Türü

Sınıf

Ders

İl Milli Eğitim Müdürlüğümüz tarafından okulumuz 9.sınıf şubelerinde öğrenim gören öğrencilerimize yönelik olarak İl geneli

HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASINA ait olmak üzere aşağıdaki tabloda belirtilen öğrenci sayıları kadar uygulama evrakının sınavlardan

önce ve sonra taraflar arasında tam ve eksiksiz bir şekilde teslim edilip teslim alındığına dair işbu tutanak birlikte imza altına alınmıştır.

HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI

Uygulama Tarihi

Uygulama Saati

Dönem

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



Uyg. Tarihi

HAZIRBULUNUŞLUK UYGULAMASI Uyg. Saati

İlçe Kodu

Dönem

SIRA 

NO

OKUL 

KURUM 

KODU

OKUL ADI

TESLİM ALINAN 

OPTİK FORM  

GERİ 

GÖNDERİM 

ZARF SAYISI

UYG. 

GİRMESİ 

GEREKEN 

ÖĞRENCİ  

SAYISI

UYG.  

GİREN 

ÖĞRENCİ 

SAYISI

İMZA

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Eğitim Öğretim Yılı

1. Bu tutanağın aslı Muğla Ölçme Değerlendirme Merkezi'ne  elden teslim edilecektir. Fotokopisi İlçe Milli 

Eğitim Müdürlüğünde muhafaza edilecektir.

AÇIKLAMALAR:

İLÇE ÖLÇME DEĞERLENDİRME KOMİSYONU BAŞKANI 

…../12/2018

Ad-Soyad

TOPLAM(İLÇE GENELİ)

T.C.

……….. KAYMAKAMLIĞI

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Ders

Uygulama Türü

İlçe Adı

Sınıf

İLÇE GENELİ BİRLEŞTİRME TUTANAĞI (EK-3 Form )

İmza-Mühür

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



Uyg. Tarihi

HAZIRBULUNUŞLUK UYG. Uyg. Saati

Dönem

SIRA 

NO

İLÇE KURUM 

KODU
İLÇE ADI

TESLİM ALINAN 

OPTİK FORM  

GERİ 

GÖNDERİM 

ZARF SAYISI

UYG. 

GİRMESİ 

GEREKEN 

ÖĞRENCİ  

SAYISI

UYG. 

GİREN 

ÖĞRENC

İ SAYISI

İMZA

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

T.C.

MUĞLA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü

ÖDM  BİRLEŞTİRME TUTANAĞI (EK-4 Form )

Eğitim Öğretim Yılı

Ders

TOPLAM (İL GENELİ)

MUĞLA-ÖDM SORUMLUSU

Sınav Türü

Sınıf

…../.../20..

İmza-Mühür

Ad-Soyad

MUĞLA-Ölçme Değerlendirme Merkezi

http:muglaodm.meb.gov.tr

odm48@meb.gov.tr - muglaodm48@gmail.com

0  555 605 85 78 - 0 505 645 19 42 - 0 506 256 45 89



SALON OTURMA PLANLARI 

 

Çift Kişilik Sıralara Göre Oturma Planı 

 

 

Tek Kişilik Sıralara Göre Oturma Planı 

 

 

 

* Kitapçık dağıtımında tek ve çift sayılara ayrı kitapçık verilecektir. 

*Sıralar arasındaki mesafe gözetmen tarafından kontrol edilerek düzenlenecektir. 



İLÇESİ                 UYG. TARİHİ    : …………………………………………

OKUL ADI               UYG. SAATİ     : …………………………………………

KURUM KODU         OTURUM NO     : …………………………………………

UYG. ADI SALON NO        : …………………………………………

Yetkili 1

ADI SOYADI : :

İMZA          : :

Uygulama Bilgileri

: ……………………………………………………………………….

: ……………………………………………………………………….

: ……………………………………………………………………….

: ……………………………………………………………………….

* Tutanağın konusunu işaretlendikten sonra, konuyla ilgili açıklama metnini "TUTANAKTIR" bölümüne yazınız.

Diğer (Belirtiniz)…………………………………………………………………………………………………………………………………

Evrak kutusu/çantasından Poşet Teslim Tutanağı çıkmaması

TUTANAKTIR

Yetkili 2

ADI SOYADI 

Tutanağın Konusu

Evrak kutusu/çantasından Uygulama Zarfının yırtık çıkması

MUĞLA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü

T.C. 

TUTANAK

İMZA            

Yedek Salon Kullanılması

Uygulama Zarfının yanlış açılması veya kapatılması


